
УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

по дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе 

«Оформление документации в сфере трудовых отношений» 
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1. Документ и его характеристика. 8 4 2 2 4 2 2 

2.  

Понятие, функции и виды 

документов в сфере трудовых 

отношений. 

10 6 2 4 4 2 2 

3 
Методика составления документов в 

сфере трудовых отношений. 
12 8 2 6 4 2 2 

4.  
Электронный документооборот в 

сфере трудовых отношений. 
10 6 2 4 4 2 2 

 Всего часов по программе 40 24 8 16 16 8 8 
 


