
 КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК  

 

по дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) 

программе 

«Оформление документации в сфере трудовых отношений» 
 

 

 

 

 

Наименование темы  

Количество 

часов 

1
 н

ед
ел

я
 

2
 н

ед
ел

я
 

Документ и его характеристика. 8  

Понятие, функции и виды документов в сфере трудовых 

отношений. 
10  

Методика составления документов в сфере трудовых 

отношений. 
2 10 

Электронный документооборот в сфере трудовых 

отношений. 
 10 

Итого 20 20 

Всего часов по программе 40 

 

 
 


